
  

 
 

ประกาศองคการบริหารสวนตําบลแดงหมอ 
เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน  

ประจําปงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖4 
****************** 

 
  ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙ กําหนดใหหนวยงาน
ของรัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได และตองดําเนินงานตามมาตรฐาน
เว็บไซตภาครัฐ (Government Website Standard) เพ่ือใหบริการตามตามภารกิจและอํานวยความสะดวก
ใหประชาชนสามารถเขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวก มีความถูกตองชัดเจนครบถวนเปนปจจุบัน น้ัน 

องคการบริหารสวนตําบลแดงหมอ จึงกําหนดแนวทางเผยแพรขอมลูตอสาธารณะผาน
เว็บไซตขององคการบริหารสวนตําบลแดงหมอ ดงัตอไปน้ี 

1. ผูรับผิดชอบในการเผยแพรขอมูล มีหนาที่ในการเผยแพรขอมูลในเว็บไซตขององคการ
บริหารสวนตําบลแดงหมอ โดยจะตองตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน และความสมบูรณของขอมูล  
ตลอดจนการปรับปรุงใหเปนปจจุบันและคํานึงถึงการคุมครองขอมูลสวนบุคคล กรณีเปนขอมูลสําคัญที่
เกี่ยวกับระเบียบ มาตรการ ขอมูลดานการเงิน การจัดซื้อจัดจาง ตองไดรับความเห็นชอบหรือรับรอง 
จากหัวหนาหนวยงานระดับกอง หรือเทียบเทา 

  2. ใหผูมีหนาที่รับผิดชอบแตละกลุมงานในสํานักงานองคการบริหารสวนตําบลแดงหมอ 
เผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตตองมีเนื้อหาอยางนอย ดังน้ี 
      2.๑ ขอมูลหนวยงาน (General Information) ประกอบดวย ขอมูลความเปนมา 
วิสัยทัศน พันธกิจ โครงสรางหนวยงาน ทําเนียบผูบริหาร อํานาจหนาที่ ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติราชการ 
แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจายประจําป คํารับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียด
ชองทางการติดตอสื่อสาร หมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร แผนที่ตั้งหนวยงาน ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส 
(email address) 
      2.๒ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ที่เกี่ยวของกับหนวยงาน (Law, Regulatory, 
Compliance)  โดยแสดงที่มาของขอมูลอยางชัดเจน 
      2.๓ คลังความรู (Knowledge) เชน ขาวสารความรูสุขภาพในรูปแบบ Info Graphic  
สื่อมัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตางๆ โดยอางอิงถึงแหลงที่มาและวัน เวลา กํากับ  
เพ่ือประโยชนในการนําขอมูลไปใช 
      2.๔ ขอมูลจัดซ้ือจัดจาง ไดแก แผนการจัดซ้ือจัดจางประจําป ขอมูลแสดงรายละเอียด
การจัดซ้ือจัดจางทุกรายการที่ระบุในแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําป ประกาศตางๆเกี่ยวกับการจัดซ้ือจัดจาง
หรือการจัดหาพัสดุ สรุปผลการจัดซ้ือจัดจางหรือการจัดหาพัสดุรายเดือน รวมถึงรายงานผลการจัดซ้ือจัดจาง
หรือการจัดหาพัสดุประจําป 
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      2.๕ ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของ
ราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๙ (๑) (๒) (๓) (๔) (๕) (๖) และ (๗) และขอมูลขาวสารอ่ืนที่คณะกรรมการ
ขอมูลขาวสารของราชการกําหนดตามมาตรา ๙ (๘) และมาตรฐานเว็บไซตของหนวยงานภาครัฐ 
(Government Website Standard Version ๒.๐) ของสํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) 
      2.๖ คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดง
ขั้นตอนการปฏิบัติงานพรอมอธิบายขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละขั้นตอนของการปฏิบัติงาน
น้ันๆ โดยจัดทําเปนรูปแบบ “คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน” และสามารถดาวนโหลดคูมือ
มาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน 
      2.๗ คูมือสําหรับประชาชน (Service Information) ขอมูลการบริการตามภารกิจของ
หนวยงาน โดยแสดงขั้นตอนการใหบริการตางๆ แกประชาชน พรอมอธิบายขั้นตอนการบริการอยางชัดเจน 
ทั้ง น้ีควรระบุระยะเวลาในแตละขั้นตอนของการใหบริการน้ันๆ โดยจัดทําเปนรูปแบบ “คู มือสําหรับ
ประชาชน” และสามารถดาวนโหลดเอกสาร คูมือ ตลอดจนแบบฟอรม (Download Forms) เพื่ออํานวย
ความสะดวกแกประชาชนในการติดตอราชการ (ถามี) 
      2.๘ ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations) ขาวสารทั่วไป ภาพขาวกิจกรรม  
ร่ืองแจงเตือน รวมถึงขาว ประกาศของหนวยงาน เชน ประกาศรับสมัครงาน  ขาวประชาสัมพันธทั่วไป 
      2.9 ชองทางการรองเรียน รวมถึงขอมูลสถิติการรองเรียน 
      2.๑๐ แสดงสถิติการเขาใชเว็บไซต แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมิน 
ความพึงพอใจที่มีตอเว็บไซตของหนวยงาน 
      2.11 อื่นๆ ตามความเหมาะสม 

  ทั้งน้ี ใหเจาหนาทีอ่งคการบริหารสวนตําบลแดงหมอ ถือปฏิบัติโดยเครงครัด 

    ประกาศ  ณ  วันที ่ 6  มกราคม  พ.ศ. ๒๕๖4 

                                                                             

             

                           ( นายอนุวัฒน  ภูพวก ) 
     นายกองคการบริหารสวนตําบลแดงหมอ 

 

 

 

 

 



   

  

 

 

 


